辛巴软件打印设置
打印设置主要设置系统中各种单据和报表的打印样式。设置适合企业自己的单据和报表样式。
打印说明
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在辛巴软件中，点击[image: image33.jpg]BFED

EEE RN

D st R @) T

| DTenT 548 i) e

D & 2 @ % o GmiE wer
2 P P GBI AT
R A 3 2 OB AT

FR

TiE W

L T ——




按钮，就可以进行打印。点打印按钮旁边的[image: image2.jpg]


后，出现上图：
【开始打印】：按照已经设计好的样式打印当前表单。
【打印预览】：预览当前表单的打印样式，以进货入库单为例，点“打印预览”后，出现右上图显示： 

在打印预览中，用户可以把当前所预览的表单重新保存，点上图中[image: image3.png]


按钮，可以进行保存。辛巴软件提供三种保存格式，如下图：
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    在打印预览界面中，点击[image: image4.png]


按钮，可以把当前预览的表单导出成Excel或者
html格式文件进行保存。
 【样式设计】：表单打印样式编辑工具，主
要为用户提供一个样式设计的工具。后面有具体使用说明。
【恢复默认】：辛巴软件在系统中已经对常用的表单根据大部分使用习惯设置了表单模板。用户可以不使用这些模板自己设置。如果用户自己设置了报表样式以后，点该按钮，则打印样式恢复到辛巴软件自带的打印模板。
【打印样式】：辛巴软件提供多种打印样式设计。客户在设计了不同的打印样式后分别保存。可以通过在这里选择使用哪一种打印样式进行打印。
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样式设计
样式设计是辛巴软件提供给用户对需要打印的表单进行修改、新建打印格式的一个软件编辑工具。这个工具是表单的编辑器。打开该编辑工具，用户可以根据自己的要求对现有的报表样式进行修改，或者根据自己的需要建立新的报表格式。为了使客户尽快掌握报表编辑器，我们仍以进货入库单为例来进行说明。
打开进货入库单，点表单右上角打印按钮，选择“样式设计”后，如右图：
菜单说明
上图中菜单简要说明：
【文件】：主要对新建打印格式、保存，打印页面设置、报表样式等方面设置。
【编辑】：包括表单中文字的复制、粘贴以及格式设置。
【表格】：主要针对表单中行、列，单元格增加删除
【格式】：主要针对单元格属性的操作
【插入】：主要插入辛巴软件中所有数据字段，可以进行字段描述、数据的添加、合计等内容。
以上菜单中部分内容也可以通过单击鼠标右键显示出来的菜单进行快捷操作。
工具栏快捷按钮说明
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辛巴软件打印样式设计编辑器的表格操作和微软公司Excel表格操作很类似。工具栏按钮和文档属性按钮均为windows标准按钮。可以通过这些按钮对表格进行打开、保存、打印等。也可以通过这些标准按钮对表格中的文字以及相关数据进行字体、字号以及显示格式的编辑。
样式设计说明:

分为：清单报表，标签报表、分组报表、交叉报表、主细报表，

一般我们打印的普通单据使用清单报表格式，

打印条码标签使用标签报表格式，

分组报表是按照商品的属性进行分组打印出来的报表格式

    报表样式设置（见上图）：
点击打印样式设计界面上的 文件-报表样式，可以设计各类报表的明细数据、表头、页头、明细、页尾、表尾的设置。

首先我们要选择明细数据，[image: image6.png]P —



，一般的打印格式都是选择明细数据，
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 表体带区设置，标题上的数字表示从第几行开始打印，我们以页头为例：

在上图中，我们首先要选择页头，在后面打勾[image: image8.png]L -




数字1表示从第一行开始打印页头，如果有多页的话，每页都是从第一行开始打印；

[image: image9.png]


表中箭头点击可以设置页头的具体的起始坐标；
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如图，显示的是页头开始坐标为1：1，表示第一行，第一列；

同样的，我们可以设置表头，页头、明细、页尾的起始行，

按照下图设置页头、表头、明细、页尾、表尾
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点确定，我们可以看到在打印格式上都会标注页头、表头、明细、页尾、表尾的其实位置

如下图：
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然后我们预览一下：如图
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通过预览，我们可以看出，我们的明细数目是10个，没有数据的按照空格补齐，这个源自于设置打印打印格式的选择项是：[image: image14.png]DETFR— T s
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如下图：
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如果为了节约纸张，可以按照下面的格式进行设置
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按照这样的格式设置了之后，预览一下，如图：
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    页面属性设置：
点击打印样式设计界面上的 文件-页面属性，可以设计默认的打印机、打印纸张的大小，打印的方向为横向或纵向、页边距、其他选项等
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勾选自动调整纸高，即打即停，可以减少纸张的浪费；

纸张：
上图中，主要是用户根据表样的大小设定需要多大的打印纸，以及打印的方向等。
因为市场上所有打印机不一定全部都支持自定义纸张，因此，用户如果改变表样的打印格式，需要根据自己的打印机进行调整。
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适当的调整页边距，可以改善打印的美观程度；

页边距：
一些针式打印机一般都不会打印超出打印范围的部分。所以，用户在打印之前，一定要在这里设置好相应的边距。
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选项： 主要是设置和打印页面有关的选项。如右下图：
【栏数】：设置当前页打印的栏数。
【允许预览时调整表格】：选中后，在预览时允许调整表格线。
【允许预览时编辑报表内容】：选中后，预览时允许编辑报表内容。
【两遍报表】：选中后，打印前数据准备两遍。只有设置了两遍报表，有的系统变量(如：总页数)才会显示出值。
页眉页脚设置：
主要是设置当前设置表样的页眉和页脚。
操作：【文件】【页眉页脚】，打开页眉页脚设置窗口,如下图：
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通过定义页眉和页脚，可以编辑页眉和页脚的显示内容。也可以通过复选可以选择打印的样式。同时，通过上图中的文档编辑按钮可以设置页眉页脚的显示格式。
编辑表达式 

在表样设置过程中，表格中的需要体现的数据或字段，就可以通过表达式编辑器来编辑，编辑好表达式以后，就会得到相应的数据。

操作：【插入】【插入表达式】，打开插入表达式窗口，如左图： 

上图中，表达式的输入可以通过鼠标选择相应的按钮来编辑，可以通过鼠标来调用变量、数据字段和函数插入对话框，还有一些用于快速插入算术和逻辑运行符的按钮。 也可以直接通过表样设计窗口中的【插入】菜单，直接插入所需要的数据。

插入数据字段：

系统默认的打印样式中，默认了一些常用的数据字段和表格，用户在具体的使用中，可以根据具体需要，进行增加、修改一些表格或者数据字段，当我们增加了表格之后，就需要插入相对应的数据字段来进行对应：
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操作：【插入】【插入数据字段】，或者在需要插入数据的表格上点击鼠标右键选择插入数据字段，打开插入数据字段窗口，如左图：

上图中字段名主要用于用户在设计表样时需要选择的一些字段名字。用户可以选择需要的字段，按“确认”或鼠标双击该字段。则会把当前字段插入到表样中。

数据字段在这里分为：主项数据、公司信息、明细数据、应收应付、会员信息等。

主项数据：在单据上除去商品明细数据后的单据上的数据信息集合，如：单据编号、往来单位、仓库、。。。。。等；

公司信息：是关于本公司信息的数据字段集合，这个事先要在软件上设置好，具体设置：系统-超级用户-系统配置-公司信息中设置；

明细数据：是关于商品明细数据的数据字段集合，比如商品名称、数量、金额、折扣等信息；

应收应付：是关于本单据涉及的往来单位的应收应付情况的数据字段集合；

会员信息：是关于本单据涉及的会员信息的数据字段集合，前提是首先要在单据上录入会员的卡号信息等内容。

 插入通用变量：


操作：【插入】【插入变量】，打开插入变量窗口，如左图：

【本报表变量】 ：是显示当前表的一些信息，或者当前打印的内容的一些查询的条件。根据打开的表不同，内容也会有所不同。

【通用变量】：系统提供的通用数据变量，用户可以根据需要进行选择（录单日期、录单时间、日期时间、页码、总页数等）


在表样设计中，经常会在某一个表格中需要体现字符串、日期或者合计数据，插入函数就是通过选择在表样中插入需要的数据值。

操作：【插入】【插入函数】，打开插入函数窗口，如右图：


在上图中，输入对应的表名称，以及函数的表达式，点击确定，完成函数的设置。

实例设计

我们以【库存管理】中【库存商品状况】为例进行说明。希望用户掌握最基本的表样的调整、插入相关的数据字段等内容。

操作：【库存管理】【库存商品状况】，打开库存商品状况，点表单右上角打印按钮，选择“样式设计”后，如下图：

上图中，表体分为表头、明细、和表尾三个部分。

【页头】：上图中，页头部分即表头“库存状况表”，用户可以自定义。


【表尾】：主要是体现一些数据的合计值等。用户也可以自己定义。

行列设置：

用户可以通过鼠标选择需要调整的行或列，拖动表格线进行调整。也可以通过菜单中【表格】来进行增加、删除行或列。 


用户可以在表单中根据企业应用需要在表头或表尾添加相应的文字信息。如果文字信息需要每一个表单中都需要有，比如“进货入库单”中需要打印本公司的信息。这部分信息就需要通过【插入】菜单中的【插入数据字段】来完成。具体操作为，鼠标选择需要插入数据字段的单元格，然后点【插入】菜单，选择【插入数据字段】，在弹出的窗口中进行选择，请参照前面所写的“插入数据字段”部分。如左图：

明细数据内容设置：

辛巴软件中，已经为用户提供了常用的数据打印格式。企业在应用过程中，需要根据自身的需要来进行设置新的表样。用户可以根据【插入】菜单中“函数”、“变量”以及表达式等方式来完成需要的数据统计，请参照前面所写内容。


ÿ

